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INTRODUCCIO

La Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de Contractes del Sector Public (en endavant LCSP) és
d’aplicacié a tots els subjectes del Sector Public, diferenciant el nivell de sotmetiment en funcio
de la distincid, a efectes de la referida llei, entre Sector Public, Administracié Publica i Poder
Adjudicador.

Les Societats Mercantils, Entitats Empresarials i demés organismes en qué la participacio6 de les
administracions sigui superior al 50%, hagin estat creats especificament per a satisfer
necessitats d’interes general que no tinguin caracter industrial o mercantil, sempre que altre
poder adjudicador financii majoritariament la seva activitat, controli la seva gestio, 0 nomeni a
més de la meitat dels membres del seu organ d’administracio, direccié o vigilancia, es
consideraran com a Sector Public i Poder Adjudicador, peré no Administracié Publica, i per tant
se’ls aplicara la LCSP, encara que de forma menys plena.

La LCSP estableix en els articles 173 a 175 les normes aplicables als Poders Adjudicadors que
no tinguin caracter d’Administracions Publiques per a I'adjudicacié dels contractes, entre les que
s'inclou 'obligacio dels organs competents de les referides entitats d’aprovar unes instruccions,
d’'obligat compliment en I'ambit intern de les mateixes, en que es regulin els procediments de
contractacio de manera que quedi garantida I'efectivitat dels principis de publicitat, concurréncia,
transparéncia, confidencialitat, igualtat i no discriminacié, i que el contracte s'adjudica a qui
presenti |'oferta economicament més avantatjosa.
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TITOL PRIMER: DISPOSICIONS GENERALS

CAPITOL I: AMBIT D’APLICACIO | MARC CONTRACTUAL APLICABLE A CLAUS, S.A.
«  Ambit d’aplicacio subjectiva de la Llei de Contractes del Sector Piblic

D'acord amb el que s'estableix a l'article 3.3 de la LCSP, les societats municipals, i en
consequéncia CLAUS S.A., es troben incloses dintre del Sector Public, essent considerades com
a Poders Adjudicadors que no tenen caracter d’Administracié Publica.

A tal efecte, i donant compliment a la normativa vigent es procedeix a la redaccié d’aquestes
instruccions internes de contractacié per aquells contractes no subjectes a regulacio
harmonitzada, és a dir, d'import inferior als llindars comunitaris.

« Contractes subjectes a regulacié harmonitzada

S'entendra com a contractes subjectes a regulacié harmonitzada aquells I'import dels quals
(tenint en consideracié possibles prorrogues i excloent I'VA) superi els llindars comunitaris
seguents:

Contracte d'obres: Superiors a 4.845.000 € (IVA exclos), segons Ordre EHA/3497/2009, de 23 de
desembre.

Contracte de Serveis: Superiors a 193.000 € (IVA exclos), segons Ordre EHA/3497/2009, de 23
de desembre.

Contracte de Subministraments: Superiors a 193.000 € (IVA exclos), segons Ordre
EHA/3497/2009, de 23 de desembre.

La preparacio i adjudicacié d’aquests contractes es regira per les disposicions contingudes a la
LCSP, amb les excepcions que hi contempla (arts 121 i 174) ajustant els drgans de contractacio
als organs interns de CLAUS, S.A.

» Contractes no subjectes a regulacié harmonitzada

S’entendra com a contractes no subjectes a regulacié harmonitzada la resta de contractes.

En aquests contractes la preparacié i adjudicacié quedara sotmesa, en tot cas, als principis de
publicitat, concurréncia, transparencia, confidencialitat, igualtat i no discriminacio.

En els contractes no subjectes a regulacidé harmonitzada seran d’aplicacié les presents
instruccions internes de contractacio.

Aquestes, d’acord amb el que estableix la LCSP, no tenen per finalitat regular I'execucid, els
efectes i I'extincio dels contractes, els quals es regiran pel dret privat.
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» Definicié dels contractes a celebrar per CLAUS, S.A. sotmesos a les
presents instruccions internes de contractacio

1. Contracte de Redaccié de projectes: Es aquell que té per objecte I'encarrec de la
redaccié d'un projecte constructiu de les promocions que en cada cas hagi de
desenvolupar I'empresa CLAUS, S.A., d'acord amb els parametres que determini en
cada moment el planejament en vigor. Aixi mateix, també tindra la consideracié de
contracte de redacci6 de projectes quan s’encarregui la realitzacié addicional de la
direccié d'obres.

Per tal de determinar el procediment a seguir en aquest tipus de contractes per rad de la
quantia sera d’aplicacio el previst en relacié al contracte de serveis.

2. Contracte d’Obra: Es aquell que té per objecte un conjunt de treballs de construccié o
d’enginyeria civil destinats a complir per si mateixos una funci6é econémica o técnica que
tingui per objecte un bé immoble. A aquests efectes, sén contractes d’obres aquells que
tenen per objecte la realitzaci6 d’'una obra o la realitzacio dels treballs enumerats a
I'annex | de la LCSP. Aixi mateix, també tindran la consideracié de contracte d’obres
quan s’encarregui la realitzacié conjunta del projecte i 'execucié de 'obra.

3. Contracte de Subministrament: Es aquell que té per objecte 'adquisici6, I'arrendament
financer o I'arrendament amb o sense opci6 de compra de productes o béns mobles.

4. Contracte de Serveis: Es aquell que té per objecte una prestacié de fer consistent en el
desenvolupament d’una activitat o dirigida a I'obtencié d’un resultat diferent a una obra o
subministrament. Als efectes de I'aplicacid de les presents instruccions son contractes
de servis els esmentats a I'annex Il de la LCSP.

5. Contractes Mixtes: Son aquells que contenen prestacions corresponents a dos 0 més
contractes dels regulats a les presents instruccions. Als efectes de I'aplicacié de les
normes establertes en aquestes normes relatives a la publicacio i I'adjudicacié d’aquests
contractes, es considerara com a principal la prestacié de major import economic,
calculada d’acord amb I'apartat seguent.

e Valoracio de I'import estimat dels contractes

Per tal de determinar el valor estimat dels contractes i a efectes de fixar I'aplicacié del
procediment corresponent, caldra tenir en compte que aquest inclou limport total de la
contractacio sense IVA, incloent pressupost de tots els lots que l'integren, de totes les prorrogues
possibles, i de totes les primes 0 pagaments a candidats i licitadors.

o Definicié dels principis a qué resta subjecta la contractacié no
harmonitzada

A) Principi de Publicitat
Fa referéncia a totes aquelles actuacions que la societat realitzi per tal de a garantir el

coneixement, per part dels possibles licitadors, dels procediments de contractacié i dels
contractes formalitzats per CLAUS, S.A.
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Amb aquesta finalitat, les presents instruccions internes regularan les condicions a través de les
quals es donara compliment a la publicitat dels diferents procediments de contractacio,
mitjangant la inserci6 d’anuncis que es qualificaran de:

- Anunci de licitacié: S'entén per anunci de licitacié aquell que la societat realitzi per
donar a conéixer linici d'un procediment de contractacié per a I'adjudicacié d’un
contracte objecte de les presents instruccions internes de contractacio. Aquest anunci
sera obligatori per a la societat en aquells procediments regulats a les instruccions
internes que aixi ho estableixin.

- Anunci d’adjudicacié: S’entén per anunci d’adjudicacié aquell que la societat realitzi
per donar a conéixer els contractes adjudicats en els casos assenyalats en les presents
instruccions.

S’entén acomplert aquest principi amb la publicacio en el Perfil del contractant dels contractes
d’'obres i de subministraments i serveis d'import superior als 50.000 € i 18.000 € respectivament.

B) Principi de Concurréncia

El principi de concurréncia fa referéncia a totes aquelles actuacions tendents a garantir el lliure
accés, en aquells procediments que aixi s'estableixi, de tots aquells candidats capacitats per a la
correcta realitzacié de I'objecte contractual.

C) Principi de Transparéncia

S’entén per principi de transparéncia totes aquelles actuacions que la societat realitzi amb la
finalitat de donar a conéixer la seva contractacio i garantir el coneixement per part de tercers dels
diferents procediments i tramits que integren els procediments de contractacid subjectes a les
presents instruccions internes de contractacié (criteris de seleccid i adjudicacid, puntuacio de
I'adjudicaci6, motius de la seva exclusio o no adjudicacid, etc.).

D) Principi de Confidencialitat

El principi de confidencialitat representa l'obligacié de la societat, dels seus organs de
contractacio i de les diferents persones que intervinguin en els procediments de contractacié, de
no divulgar la informacié facilitada pels candidats que aquests hagin designat com a confidencial,
en especial els secrets técnics o comercials i els aspectes que es puguin considerar
confidencials en les ofertes.

No tindra la consideracié d’informacié confidencial aquella documentacié o informacio que la
societat hagi de fer publica per garantir els principis regulats en les presents instruccions
internes.

Els contractistes hauran de respectar el caracter confidencial de tota aquella informacio a la que
tinguin accés amb ocasid de I'execucié del contracte que aixi s'indiqui en els Plecs o en el propi
contracte o que aixi li manifesti la societat, 0 que per la seva propia naturalesa hagi de ser
tractada com a tal. Aquest deure de confidencialitat es mantindra durant un termini minim de 5
anys des del coneixement de la informacid, excepte que els plecs estableixin un termini més
ampli.
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E) Principis d’igualtat i no discriminacié

Els procediments de contractacié regulats en les presents instruccions internes de contractacid
hauran de garantir la igualtat de tractament de tots els licitadors i la no discriminacio, per cap
causa, dels mateixos, no podent-se realitzar cap actuacio que tingui com a finalitat afavorir a uns
licitadors o perjudicar-ne uns altres.

Els requisits de solvéncia economica i financera, professional i técnica que, degudament
justificats, s’estableixin en el Plec de Clausules Particulars no vulneraran el principi d’igualtat i no
discriminacio.

CAPITOL Il: ORGANS DE CONTRACTACIO | CRITERIS D’ADJUDICACIO APLICABLES
« Organ de contractacié de CLAUS, S.A.

Ellla president/a i ellla conseller/a delegat/da podran indistintament iniciar procediments de
contractacio i aprovar plecs de condicions respecte d’aquells procediments I'import dels quals
sigui superior als 500.000 €.

En relaci6 als procediments d'import inferior a aquest I'érgan de contractacié sera el/la gerent de
la societat, a qui correspondra I'aprovacio de I'expedient i dels Plecs. En aquests procediments
I'adjudicaci6 correspondra també a la geréncia, llevat que es consideri la conveniencia que la
mateixa es produeixi per part del/de la president/a o del/de la conseller/a delegat/da.

* Funcions de I'6rgan de contractacio

Les funcions de I'drgan de contractacié de I'empresa seran les assignades per les presents
instruccions internes de contractacié i, amb caracter enunciatiu, pero no limitador, les segients:

L'aprovacio de l'inici de I'expedient de contractacio.

L'aprovacio dels Plecs de Clausules Particulars i Prescipcions Tecniques.
L'exclusié de les ofertes anormals o desproporcionades.

L’adjudicacio del contracte (*).

L'autoritzaci6 de les modificacions de la prestaci6 contractada.

La recepcié i liquidacio dels contractes .

La resolucio dels contractes, quan s’escaigui.

La interpretacié del contracte.

e N

(*) L'adjudicacio dels contractes regulats en les presents instruccions internes I'import dels quals
sigui superior a 500.000 € correspondra en tot cas al Consell d’administraci6. En aquests casos,
quedaran facultats per a la formalitzacié dels mateixos aquelles persones en les quals el Consell
hagi delegat expressament en el corresponent acord.

En la resta de supdsits, la formalitzacié correspondra a aquelles persones habilitades en funcid
dels nomenaments i apoderaments efectuats a tal efecte amb caracter general.

e La Mesa de contractacio

Assistira a I'organ de contractacio de CLAUS, S.A.. La Mesa sera composada:
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- Perun/a president/a (el/la Gerent de la societat o la persona de la plantilla de CLAUS en
qui delegui) amb veu i vot

- Per un vocal membre de la plantilla municipal designat per la geréncia, amb veu i vot

- Pels membres del consell d’administracio que ho desitgin, amb veu i vot

- Per un/a secretari/a (el/la secretari/a del Consell d’Administracié o persona que ellla
representi) amb veu pero sense vot

En cas d’'empat el vot del/la president/a sera de qualitat.

Per a la valida constituci6 de la Mesa sera necessaria en tot cas l'assisténcia del/ de la
president/a, del vocal membre de la plantilla municipal i del/de la secretari/a.

Quan l'objecte de la contractaci6 ho requereixi, podran ser convocats a participar en les reunions
de la Mesa els/les técnics/ques de la societat que es consideri convenient, els/les quals tindran
veu perd no vot.

e Funcions de la Mesa de contractacié
Sén funcions especifiques de la Mesa de contractacié les seguents:

a. La qualificacié de la documentacid acreditativa de la personalitat i, si s'escau, de la
representacid i capacitat per contractar, aixi com de la documentacio relativa a les
causes d’exclusio per a contractar.

b. La valoraci6 de la solvéncia economica i financera, técnica o professional.

c. Notificaci6 dels defectes esmenables i determinaci6 d’empresaris admesos 0 no
admesos a la licitacio.

d. La valoracié de les ofertes. En els suposits que en la valoracio de les proposicions
s’hagin de tenir en compte criteris diferents del preu, la Mesa podra sol ficitar, abans de
formular la proposta, aquells informes técnics que es considerin necessaris. Aquests
informes també es podran solficitar quan sigui necessari verificar que les ofertes
compleixen amb les especificacions técniques del Plec.

e. La celebracid de lobertura de les ofertes econdmiques i la resolucié de quantes
incidéncies ocorrin en ella.

f.  Lavaloracié de la concurrencia de les ofertes anormals o desproporcionades.

g. Quantes funcions siguin necessaries per a la qualificacié i valoracié de les proposicions.

Correspondra a la geréncia I'elevacio de la proposta d’adjudicacié del contracte a I'érgan
competent.

» Valoracié de les proposicions i proposta d’adjudicacié quan no es
constitueixi una Mesa de Contractacio

En els procediments d’adjudicacié en els quals no es constitueixi una Mesa de contractacio, la
valoracié de la solvéncia economica i financera, tecnica o professional, aixi com les de les
ofertes presentades, correspondra als serveis técnics que I'érgan de contractacidé designi.
Igualment formulara la proposta d’adjudicaci6 del contracte a 'empara dels informes técnics de
valoracié de I'oferta, si es consideren necessaris.
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* Propostes d’adjudicacio

En les propostes d’adjudicacié que es formulin a 'emparament de les presents instruccions
internes de contractacio figurara I'ordre de prelacio dels licitadors que han formulat una proposta
admissible, amb les puntuacions que han obtingut. Les propostes d’adjudicacié no generaran cap
dret mentre no es dicti la resoluci6 d’adjudicacio.

En el suposit que I'drgan competent no adjudiqui el contracte d’acord amb la proposta formulada
per la geréncia, haura de motivar la seva decisio.

 Criteris d’adjudicaci6 aplicables a les licitacions

L’adjudicaci6 de qualsevol de les licitacions sera a I'oferta economicament més avantatjosa, és a
dir, aquella oferta que en el seu conjunt sigui millor.

Els criteris d'adjudicacioé s’establiran al Plec de Clausules Administratives Particulars i es podran
ponderar a cada contractacio atenent a I'especificitat de I'objecte a contractar.

Amb caracter excepcional, quan el contingut de les ofertes econdmicament més avantatjoses
sigui molt similar, es podran tenir en compte criteris de solvéncia com ara I'experiéncia, la
disponibilitat de mitjans, els sistemes de qualitat i d’altres degudament justificats.

Com a norma general els criteris de valoracié dels contractes de redaccié de projectes amb
caracter enunciatiu i no limitatiu seran els seglents:

- Oferta més economica

- Aprofitament

- Racionalitat i funcionalitat del projecte
- Reduccio del termini d’execucio

- Altres degudament justificats

Com a norma general els criteris de valoracid dels contractes d’execucié d’obra amb caracter
enunciatiu i no limitatiu seran els segients:

- Oferta més economica

- Millores de garanties en relacié a 'ampliacié del termini de garantia o condicions del
mateix

- Reducci6 del termini d’execucié de les obres

- Planning valorat (programa de treball)

- Millores de l'estudi de seguretat i salut de I'obra

- Clausulat social

- Memoria técnica

- Altres degudament justificats

Com a norma general els criteris de valoracid dels contractes de serveis, amb caracter
enunciatiu i no limitatiu seran els segients:

- Oferta més econdmica
- Reducciod del termini d’execucio
- Programa de treball
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- Altres degudament justificats

A cada licitacié es podran ajustar en funcié de les caracteristiques del contracte.

CAPITOL lll: ELS CONTRACTISTES
* Els contractistes

Podran celebrar els contractes regulats en les presents instruccions internes les persones
naturals o juridiques, de naturalesa publica o privada i espanyoles o estrangeres, que tinguin
plena capacitat d’obrar i acreditin la seva solvéncia economica i financera, técnica o professional
i no es trobin incursos en causa de prohibicio de contractar. Aquests requisits hauran de
concorrer en el moment de finalitzacio del termini de presentacié d'ofertes.

Pel que fa als contractes adjudicats, aquests requisits seran exigibles durant tot el seu periode
de vigéncia, podent donar lloc, si s'escau, a la resolucié del mateixos.

» Capacitat d’obrar dels contractistes

Els contractistes hauran d’acreditar la seva capacitat d’'obrar, la seva representacio en tots els
procediments d’adjudicacié regulats en les presents instruccions internes, aixi com que no
incorren en cap causa de prohibicio de contractar. La forma d’acreditar aquesta capacitat sera
I'establerta a la LCSP.

No obstant aixd, en els contractes menors s’entendra acreditada la capacitat de 'empresari o
professional amb la presentacio de la factura corresponent, sempre i quan aquesta reuneixi i
contingui les dades i els requisits establerts en la normativa que regula el deure d’expedir i lliurar
la factura.

» Solvéncia economica i financera i técnica o professional del candidat

Els licitadors hauran de disposar de la solvéncia economica i financera per a I'execuci6 del
contracte, entenent per aquesta 'adequada situacié economica i financera de 'empresa amb la
finalitat de garantir la correcta execuci6 del contracte.

Aixi mateix, els licitadors hauran de disposar de la solvéncia técnica o professional per a
I'execucid del contracte, entenent per aquesta la capacitacié técnica o professional per a
I'adequada execuci6 del mateix, bé per disposar experiencia anterior en contractes similars amb
CLAUS, amb d’altres promotors, amb d’altres empreses del sector o amb I'Ajuntament, o per
disposar del personal i mitjans técnics suficients.

CLAUS, S.A. podra en qualsevol moment demanar 'acreditacio d’aquests requisits mitjangant
I'aportacid d’aquells documents que en cada cas, i atenent les especificitats del contracte, es
considerin oportuns.

Aprovades pel Consell d’Administracié de CLAUS, S.A. de 16 de setembre de 2008, 11
i aprovada la seva modificacio en data 28 de gener de 2010



* Prohibicions de contractar

En cap cas podran contractar amb lentitat, quedant excloses de la participacid en els
procediments de licitacio les persones en les que concorri alguna de les causes de prohibicio de
contractar previstes en la LCSP.

» Requisit de classificaci6

Com a norma general, les contractacions de serveis i subministraments s’exoneraran de la
presentacié de classificacio.

En els contractes d’obres, com a norma general no s'exigira classificacié quan l'import resulti
inferior a 350.000 €. A partir d’aquesta quantitat quedara a criteri de 'drgan de contractacié la
determinacio de la seva exigéncia o no, la qual cosa es fara constar en els plecs.

De forma justificada, i quan I'especificitat del contracte ho requereixi, als plecs es podran exigir
altres criteris de solvéncia tecnica, com per exemple, experiencia minima, certificacions de bona
execucio, relacié minima de treballs similars al de I'objecte de licitacio, etc.

» Agenda qualificada

En relaci6 als contractes de redaccié de projectes, i sempre que aixo sigui possible d’'acord amb
els procediments previstos en les presents instruccions internes, es convidara a participar-hi a
aquells gabinets d’'arquitectura que es valori que millor encaixen amb la tipologia de projectes
que s’hagi de desenvolupar en cada cas.

A aquests efectes, la societat disposa d’'una agenda qualificada de gabinets, especialment
concebuda per als contractes d’encarrec de projecte, de la qual en formen part tant els gabinets
que, amb motiu d’'un anunci publicat en relacié a un projecte concret, hagin manifestat el seu
interés en participar-hi, com aquells altres als que la societat, per disposar de referéncies sobre
projectes realitzats, hagi considerat oportu demanar-los el curriculum.

Sera requisit previ per a ésser inclos en I'agenda, la presentacio de curriculum professional en el
qual s'aprecii I'experiéncia, la tipologia de projectes realitzats, I'estructura professional de que
disposa i referencies del seu treball.

CAPITOL IV: GARANTIES DELS CONTRACTES | REQUISITS DE CLASSIFICACIO

e Garantia provisional

Es aquella que s'exigeix als licitadors com a garantia del manteniment de les seves ofertes fins
a l'adjudicacio definitiva del contracte.

Com a norma general, les contractacions de serveis i subministrament s’exoneraran de la
presentacio de garantia provisional, a no ser que s'indiqui especificament al Plec o a l'informe
técnic la seva exigencia atés I'objecte del contracte.

Als contractes d’execuci6 d’'obra d'import inferior a 300.000 € no s’exigira garantia provisional.
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e Garantia definitiva

Es aquella que s'exigeix al licitador que resulti adjudicatari del contracte i que es mantindra
durant tot el termini de durada del mateix amb 'objectiu de garantir-ne la seva efectivitat.

Aquesta garantia permetra respondre de les penalitats imposades, si fos el cas, al contractista i
de I'execucié correcta de les prestacions establertes en el contracte, de les despeses originades
a la societat per ra¢ de la demora del contractista, i dels danys i perjudicis ocasionats a aquesta
amb motiu de I'execucio del contracte o pel seu incompliment, quan no s’escaigui resoldre’l.

La garantia definitiva als contractes de serveis i subministrament sera potestativa i es
determinara a cada contractacié indicant-se al plec la seva exigencia o la no necessitat de la
mateixa.

La garantia definitiva en els contractes d’'obra sera el 5% a constituir mitjangant aval,
assegurancga de caucio o en efectiu, sens perjudici que 'érgan de contractacié estableixi en el
plec un altre percentatge.

CAPITOL V: PERFIL DE CONTRACTANT

La societat difondra a través de la seva pagina web el Perfil del contractant, degudament
identificat sota les paraules “Contractacio: Perfil del Contractant”, que sera accessible a tots els
possibles licitadors.

El contingut minim del Perfil del contractant sera el seglent:
1. Les presents instruccions internes de contractacié

2. | per a cadascun dels diferents tipus de contractes la seglient informacié:
i. Anuncis de licitacid.
ii. Plecs de Clausules Particulars i Prescipcions Técniques.
ii. Fases del procediment  dadjudicacio6  (inici,  empreses
presentades/seleccionades, ofertes i adjudicacio).
iv. Anunci d’adjudicacio dels contractes.
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TITOL SEGON: PROCEDIMENTS DE CONT,RACTACI() APLICABLES ALS
CONTRACTES NO SUBJECTES A REGULACIO HARMONITZADA

CAPITOL I: DEFINICIO DE PROCEDIMENTS ATENENT A LA QUANTIA
e Procediments aplicables a CLAUS, S.A.

Pels contractes a celebrar per CLAUS, S.A. no subjectes a regulacié harmonitzada es proposa la
instauracio dels seglents procediments de contractacio:

- Contracte menor (adjudicacio directa)
- Procediment negociat sense publicitat
- Procediment negociat amb publicitat

- Procediment obert

- Dialeg competitiu

CAPITOL Il: CONTRACTE MENOR
* Aplicacio

Aquest procediment es podra utilitzar per a 'execucié d’obres o de serveis i subministraments
limport dels quals sigui:

Obres: Fins a 50.000 € (IVA exclos)
Serveis i subministraments: Fins a 18.000 € (IVA exclos)

Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari amb capacitat
d’obrar i que disposi de I'habilitacié professional necessaria per a realitzar la prestacio.

Només és necessaria I'aprovacio de la despesa i la incorporacié de la factura corresponent.
* Procediment
El procediment de contracte menor d’obres, serveis o subministraments sera el segient:

1. Sol{icitud de pressupost original detallat de I'obra o servei a executar, facilitant a
I'ofertant una descripcio detallada que permeti I'elaboracié del pressupost.

2. Informe técnic justificatiu adjuntant el pressupost detallat signat, en el qual

s’haura d’expressar si és necessari 0 no formalitzar contracte, les condicions de

pagament i el termini d’execuci6 de I'obra o del servei. L'informe haura de portar

el vist i plau de la geréncia, el qual, a més a més, sera justificatiu de I'existencia

de credit pressupostari per atendre la despesa.

Aprovacié d’expedient de contractacio per la gerencia.

Comunicacio a I'adjudicatari.

Signatura del contracte, si s'escaul.

Presentacié i aprovacio6 de la factura.
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CAPITOL Ill: PROCEDIMENT NEGOCIAT
* Aplicacio

Aquest procediment es podra utilitzar per a 'execucié d'obres o de serveis i subministrament
limport dels quals sigui:

Obres: Fins a 4.845.000 € (IVA exclos), segons Ordre EHA/3497/2009, de 23 de desembre.
Serveis i subministraments: Fins a 193.000 € (IVA exclds), segons Ordre EHA/3497/2009, de 23
de desembre.

Mitjangant aquest procediment d’adjudicacié la societat pot consultar i negociar les condicions
dels contractes amb varis empresaris de la seva eleccio, i seleccionar I'oferta de forma justificada
i d’acord amb els criteris establerts en les presents instruccions.

* Procediment negociat sense publicitat

En els contractes d’'obres de valor estimat inferior a 200.000 € (IVA exclos) i en la resta de
contractes de valor estimat inferior a 60.000 € (IVA exclos), la negociacié se seguira amb els
empresaris invitats a participar, que sera com a minim de tres, sempre que, per I'especificitat de
I'objecte del contracte, aix0 sigui possible.

No obstant aixd, també en aquests supdsits es podria considerar la conveniéncia de seguir un
procediment negociat amb publicitat, fet que es faria constar en el corresponent I'informe tecnic.

En aquest procediment, la societat adjudicara el contracte a 'empresa que presenti I'oferta més
avantatjosa, entre totes les ofertes rebudes, tenint en compte els criteris d’adjudicacio de les
presents instruccions.

El mateix procediment negociat sense publicitat, se seguira també en els segients suposits
especifics:

a) Després d'un procediment obert, quan no s’hagi presentat cap oferta o candidatura, o,
havent-se presentat, les ofertes no siguin adequades, sempre que les condicions inicials
del contracte no es modifiquin substancialment.

b) Quan es tracti d'obres complementaries que no figurin en el projecte ni en el contracte,
perd que a causa d’una circumstancia imprevista passin a ser necessaries per a
executar 'obra tal com estava descrita en el projecte o en el contracte sense modificar-
la, i 'execuci6 del qual es confii al contractista de I'obra principal, sempre que limport
acumulat de les obres complementaries no superi el 50% del preu original del contracte.

* Procediment negociat amb publicitat

Els contractes d’'obres de valor estimat superior a 200.000 €, i la resta de contractes de valor
estimat superior a 60.000 €, s’adjudicaran mitjangant el procediment negociat amb publicitat.
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També se seguira aquest procediment en relacié a aquells altres contractes d’'import inferior als
abans esmentats en relacié als quals s’hagi considerat la utilitzacid d’aquest procediment,
d’acord amb el que es recull a I'apartat anterior de les presents instruccions.

» Tramitacié del procediment negociat amb publicitat

El procediment negociat en obres i serveis s'ajustara als seguents tramits:

1.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

Acord d'inici d’'expedient justificant la necessitat de contractacid, signat en
qualsevol dels casos per la geréncia de CLAUS, S.A.

Informe técnic en el que s'indiqui el procediment a seguir, el contingut del Plec a
aprovar, els criteris de valoracid i totes aquelles condicions que siguin
necessaries per a la contractacié. Aquest informe haura de portar el vist i plau
de la geréncia, el qual, a més a meés, sera justificatiu de I'existéncia de créedit
pressupostari per atendre la despesa.

Redaccié dels Plecs de Bases que regiran la negociacio.

Aprovacié de I'expedient i dels Plecs per I'drgan de contractacio.

Anunci de licitacié en el Perfil del contractant.

Presentacié de solficituds de participacio pels interessats. L'organ de
contractaci6 fixara en el Plec el termini de recepcio de les solficituds de
participacio, tenint en compte el temps que raonablement pugui ser necessari
atesa la complexitat del contracte.

Seleccio per la Mesa de contractacidé dels empresaris a convidar en base a
algun criteri. Aquest criteri s’indicara clarament en el Plec de Clausules
Administratives Particulars.

Enviament d'invitacions per fax o correu electronic i publicacié en el Perfil del
contractant.

Presentacid i recepcid d'ofertes. Aquestes romandran en sobre tancat fins que
es torni a reunir la Mesa, un cop finalitzat el termini de recepcié de les ofertes.
L’organ de contractacié fixara en el Plec aquest termini de recepcié tenint en
compte el temps que raonablement pugui ser necessari atesa la complexitat del
contracte. En qualsevol cas, el termini minim per a la recepcié d’ofertes per a
contractes superiors a 50.000 € sera de 20 dies per a contractes d'obres, i de 10
per a altres contractes. En els procediments declarats d’urgencia per 'érgan de
contractacio, el termini podra ser reduit a la meitat, respectivament.

Obertura de les ofertes per la Mesa.

Informe técnic i econdmic valorant i comparant les ofertes.

Proposta d'adjudicacié per la geréncia.

Resolucié d’adjudicacio per 'érgan competent.

Anunci d’adjudicacié en el Perfil del contractant.

Formalitzacié del contracte.

» Criteris especials

Com a criteri especial en el procediment negociat i tractant-se de redaccio de projectes i
d'obres, es podra procedir com segueix a continuacid. Sobre les 3 millors ofertes
economiques finalistes se seguira un procés de seleccio en el qual es podra:

Aprovades pel Consell d’Administracié de CLAUS, S.A. de 16 de setembre de 2008, 16
i aprovada la seva modificacio en data 28 de gener de 2010



- Demanar la revisié de les partides infravalorades o supravalorades
- Demanar la revisié dels amidaments del projecte
- Recollir els suggeriments sobre modificacions d’aspectes no substancials del projecte.

CAPITOL IV: PROCEDIMENT OBERT
* Aplicacio

Aquest procediment es podra utilitzar quan aixi ho determini I'érgan de contractacié en els
suposits que les prestacions que han de ser contractades estiguin definides amb la necessaria
concrecio de manera que no calgui la negociacié dels aspectes relatius a les esmentades
prestacions, amb els empresaris o professionals que intervinguin en el procediment
d’adjudicacio.

Les contractacions a celebrar per CLAUS, S.A. mitjangant aquest procediment corresponen a les
mateixes quantitats que per al procediment negociat.

* Procediment del concurs obert
El concurs per procediment obert s’ajustara als seguents tramits:

1. Acord d'inici d’expedient justificant la necessitat de contractacio, signat en qualsevol dels

casos per la geréncia de CLAUS, S.A.
2. Informe tecnic en que es determini 'objecte, el procediment de contractacio, els criteris
de puntuacid, i el contingut dels Plecs a aprovar, aixi com qualsevol altre que es
consideri adient. Aquest informe haura de portar el vist i plau de la gerencia, el qual, a
més a més, sera justificatiu de I'existéncia de crédit pressupostari per atendre la
despesa.
Redaccio6 dels Plecs de clausules Administratives Particulars i Prescripcions tecniques.
Aprovacié de I'expedient de contractaci6 per 'érgan de contractacié.
Anunci de licitacio en el Perfil del contractant.
Presentacié i recepcié d’ofertes. L'drgan de contractacio fixara en el Plec el termini de
recepcio de les ofertes tenint en compte el temps que raonablement pugui ser necessari
atesa la complexitat del contracte. En qualsevol cas, el termini minim per a la recepci6
d'ofertes per a contractes superiors a 50.000 € sera de 20 dies per a contractes d'obres,
i de 10 per a altres contractes. En els procediments declarats d'urgéncia per I'organ de
contractacio, el termini podra ser reduit a la meitat, respectivament.

7. Obertura de les ofertes per la Mesa.

8. Informe técnic i econdmic valorant i comparant les ofertes.

9. Proposta d’adjudicacié per la geréncia.

10. Resolucié d’adjudicacio per 'éorgan competent.

11. Anunci d’adjudicacio en el Perfil del contractant.

12. Formalitzacié del contracte.
Quan després d’un procediment obert, no s’hagi presentat cap oferta o candidatura, o, havent-se
presentat, les ofertes no siguin adequades, sempre que les condicions inicials del contracte no
es modifiquin substancialment, I'adjudicacié es seguira pel procediment negociat sense publicitat.
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CAPITOL V: DIALEG COMPETITIU
* Definicio

Dialeg dirigit amb candidats seleccionats, prévia sol licitud dels mateixos, per tal de desenvolupar
una o varies solucions susceptibles de satisfer les seves necessitats i que serviran de base per a
que els candidats escollits presentin oferta. Es podran establir primes als participants. Aquest
procediment es podra aplicar a contractes complexos.

* Procediment del dialeg competitiu

1. Acord d'inici d’expedient justificant la necessitat de contractacio, signat en qualsevol dels
casos per la geréncia de CLAUS, S.A.

2. Informe técnic

Anunci en el Perfil del contractant.

Document descriptiu de les necessitats i requisits i Programa funcional amb elements

basics.

Solicitud de presentacio (termini 10 dies naturals)

Fase de seleccid: minim 3 empresaris

Invitacions a participar

Fase de dialeg: Sense termini i articulable en fases successives

9. Fase de tancament i presentacié d’ofertes (termini de presentacié de 25 dies naturals).

10. Examen de les ofertes.

11. Resolucié d’adjudicacio per 'érgan competent.

12. Publicaci6 de I'adjudicaci6 en el Perfil del contractant.

13. Formalitzacié del contracte.
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CAPITOL VI: COMPENSACIO ECONOMICA PER L’ELABORACIO D’AVANTPROJECTES

En funci6 dels marges de creativitat que permeti el planejament podran plantejar-se dos tipus de
situacions:

- Aquelles en qué es requereixi I'elaboracio d’avantprojectes complerts que permetin
valorar les solucions proposades. En aquests casos, es podra establir una compensacio
economica per a tots els participants que no resultin adjudicataris.

- Aqguella altra en qué no es consideri necessari el desenvolupament d’avantprojecte
elaborat. En aquest cas no s'establira cap tipus de compensacié.

Aquesta compensacié econdomica podra plantejar-se en qualsevol dels procediments previstos
en les presents instruccions internes, llevat el de sollicitud de compra i el contracte menor, i
s'incorporara en 'informe técnic o els Plecs.

CAPITOL VII: COMPUT DE TERMINIS

Els terminis recollits per dies en les presents Instruccions Internes de Contractacio s’entendra
que son habils, excloent-se del comput els diumenges i aquells altres declarats oficialment
festius.
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CAPITOL VIIl: ENTRADA EN VIGOR

Les presents instruccions entraran en vigor a la setmana de la seva aprovacio pel Consell
d’administracié per a totes les contractacions no subjectes a regulacio harmonitzada i es
publicaran a la pagina web de CLAUS, S.A..

Els imports aqui recollits en relacio als llindars comunitaris dels contractes subjectes a regulacid
harmonitzada, i actualment establerts d’acord amb I' Ordre EHA/3875/2007, de 27 de desembre,
s'actualitzaran automaticament d’acord a la normativa vigent que en cada moment resulti

d’aplicacio.

Quadre resum dels procediments de contractacié segons les instruccions internes de
contractacio de CLAUS, S.A., atenent a la quantia:

Contractes no subjectes a regulacio

harmonitzada

Contracte menor
(adjudicacioé directa)

Obres: Fins a 50.000 €
Subministraments: Fins a 18.000 €
Serveis: Fins a 18.000 €

Procediment negociat

Amb publicitat:

Obres: Fins a 4.845.000 €
Subministraments: Fins a 193.000 €
Serveis: Fins a 193.000 €

Sense publicitat :

Obres: Fins 200.000€
Subministraments: Fins a 60.000 €
Serveis: Fins a 60.000 €

Procediment obert

Obres: Fins a 4.845.000 €
Subministraments: Fins a 193.000 €
Serveis: Fins a 193.000 €

Contractes subjectes a regulacié
harmonitzada

LCSP
(Llei de Contractes del Sector Public)

Obres: A partir de 4.845.000 €
Subministraments: A partir de 193.000 €
Serveis: a partir de 193.000 €

(Ordre EHA/3497/2009, de 23 de desembre)
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